Российская Федерация
Иркутская  область

Нижнеилимский муниципальный район

ДУМА                                                                                 РЕЧУШИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ 

От «3» апреля  2014 года № 75
Речушинское сельское поселение
«Об утверждении положения об учетной                                                                политике для целей бухгалтерского и                                                                           налогового учета  с 1 января 2014г. по                                                                               Думе  Речушинского  сельского поселения                                         Нижнеилимского муниципального района»
Руководствуясь Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 6.12.2010 г. № 162н, а также в соответствии с иными положениями и нормами, содержащимися в законодательстве о бухгалтерском учете и отчетности.

РЕШИЛА:

1. Утвердить положение об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета с 1 января 2014 г. по Думе Речушинского сельского поселения Нижнеилимского муниципального района (Приложение №1).

2. Настоящее решение подлежит опубликованию в Информационном Вестнике муниципального образования «Речушинское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Речушинского сельского поселения.

Глава Речушинского                                                                                                        сельского поселения                                     О.А. Короткова

Приложение №1   
к решению Думы                                                                                                                                           от « 03»  апреля 2014г. №  75  
Положение

об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета  с 1 января 2014г. по  Думе  Речушинского  сельского поселения  Нижнеилимского  района
1. Общие положения. 
1.1. Установить организацию, форму и способы ведения бюджетного учета на основании действующих нормативных документов: 
· Федеральный закон от 06 декабря  2011 г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»                      (редакции 28.12.2013г.);
· Приказ Минфина России от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказ Минфина России от 06.12.2010г. №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

· Приказ Минфина России от 15.12.2010г. №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

· Приказ Минфина России от 28.12.2010г. №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»;
· Порядок ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации  (Утвержден Банком России 12.10.2011г. № 373-П);

· бюджетным законодательством, иными нормативными правовыми актами РФ.

1.2. Централизованная бухгалтерия Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района (далее- централизованная бухгалтерия)  является отделом Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района (далее- Управление), на  договорной основе осуществляет централизованный бюджетный и налоговый учет Думы Речушинского   сельского поселения  Нижнеилимского района и возглавляется руководителем централизованной бухгалтерии.

1.3. Утвердить следующий перечень видов деятельности, подлежащих отдельному учету:

a) Бюджетная деятельность

· За счет собственных средств администрации Речушинского   сельского поселения Нижнеилимского района
2.0.   Организация бюджетного учета
2.1.   В соответствии со  ст. 6 и 7 ФЗ № 402-ФЗ ответственным за организацию бюджетного и налогового учета и соблюдения законодательства при выполнении хозяйственных операций является председатель  Думы, за формирование учетной политики, ведения бюджетного и налогового учета, своевременное представление полной и достоверной  бюджетной и налоговой отчетности - руководитель централизованной бухгалтерии поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района. 
2.2.  Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов,  финансовых и кредитных обязательств, счетов-фактур, доверенностей и т. п., утверждается:
· за руководителя организации - глава администрации, председатель Думы.
· за главного бухгалтера - руководитель централизованной бухгалтерии, заместитель руководителя централизованной бухгалтерии.

        Установить формы бюджетной отчетности, в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 28.12. 2010г. №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»:

· Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130);

· Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

· Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

· Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

· Отчет  о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

· Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

· Пояснительная записка (ф. 0503160);

2.3.  Бюджетная отчетность составляется на основе данных главной книги. До составления отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.

2.4. Отчетным годом считать период с 1 января по 31 декабря  включительно.
2.5. Установить компьютерную технологию обработки учетной информации.
2.6.  Отражение операций при ведении бюджетного учета учреждения осуществляется в соответствии с  рабочим Планом счетов бюджетного учета, утвержденным Приказом № 162н    от  06 декабря  2010г.    
2.7.  Все операции, проводимые Думой  поселения  оформляются первичными документами, в соответствии с Приказом Минфина России от 15.12.2010г. №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

2.8.  Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

· Журнал операций по счету «Касса» (ж-о №1);

· Журнал операций с безналичными денежными средствами (ж-о №2);

· Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ж-о №3);

· Журнал операций расчетов по оплате труда (ж-о №6);
· Журнал по прочим операциям (ж-о №8);

· Журнал по санкционированию (ж-о №9);

· Главная книга.
2.9. С целью обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета, формировать на бумажных носителях регистры бюджетного учета следует с периодичностью, указанной в письме Минфина РФ от 01.02.2006г. №02-14-10а/187.

2.20. Без подписи Председателя  Думы поселения, руководителя централизованной бухгалтерии или их заместителей денежные и расчетные документы финансовые и кредитные обязательства считать не действительными и не принимать к исполнению.
3.0. Методология бюджетного учета
3.1. Расчеты с подотчетными лицами учитываются по выданным авансам под отчет. На основании письменного заявления получателя, произвольной формы, на имя главы поселения. Денежные средства, выданные в подотчет, могут расходоваться только на цели, которые предусмотрены при их выдаче. Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица предоставляют авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, на основании  разработанного нормативного документа. 
4.0. Бюджетная и налоговая отчетность
4.1.  Налоговая политика и отчетность осуществляются в соответствии с Налоговым кодексом РФ, с учетом изменений и дополнений в установленные сроки в Межрайонную ИФНС России № 15 по Иркутской области.
4.2.   Бюджетная и финансовая отчетность предоставляется в сроки и с учетом правил, изложенных в нормативных документах РФ, инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности  об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Министерства Финансов РФ от 28.12.2010г. № 191н.
Глава Речушинского
сельского поселении                                                    О.А. Короткова 
Руководитель Централизованной

бухгалтерии поселений                                                   А.Г. Семёнова 

 Приложение 1
Дума    Речушинского сельского поселения                                                    Нижнеилимского  района
График документооборота

	№

п/п
	Наименование документа
	Сроки предоставления
	Ответственные за предоставление документа
	Куда предоставлены документы

	1.
	Приказы о зачисле-нии на работу и их изменения
	До 26 числа отчетного месяца
	Отдел кадров
	Расчетный отдел

	2.
	Табеля рабочего времени
	До 30 числа отчетного месяца
	Вед.специалист по экономике и финансам
	Расчетный отдел

	3.
	Авансовые отчеты
	Командировочные – не позднее 3-х дней по возвращении; 
	Командировочные лица;


	Финансовый отдел

	4.
	Отчеты по движению денежных документов
	1 раз в месяц
	Материально-ответственные лица
	Материальный отдел


Приложение 2
                                                                   Бухгалтерии:





       Выдать под отчет   ________   руб.   _коп.





        Кому:                    _____________________________                                                                                   
                                                                                            ( Ф.И.О.  подотчетного лица)

                   Председатель Думы  Речушинского                                               

                                                       сельского  поселения

                                                                                                               /                                  /   

                                                       (расшифровка подписи)
(подпись)

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПЕРЕЧИСЛЕНИЕ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ НА КАРТУ СБЕРБАНКА
Р.СЧ № 

Иркутское  ОСБ    Структурное подразделение №8586/00286 


         Прошу перечислить в подотчет денежные средства в сумме:

                                                                            рублей   00 копеек_________________




                              ( прописью)

_______________________________________________________________________

Для:                                                                                                                        _______                                                                                    
«     » _____________ 2014 г.

____________
___________________





                      (  подпись )                               (    расшифровка подписи )

Данные бухгалтерии:

 1.КЭР- код __               __расход предусмотрен

 2.

Гл бухгалтер:  ________________________    Семенова А.Г.





                                          ( расшифровка подписи)

«     » __________ 2014 г.
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